
靜宜大學教師審核學生請假系統操作說明 

步驟 1：輸入個人帳號、密碼，登入『e-校園服務網』 

 

步驟 2：【教師使用區】   【學務】   點選『學生請假系統』 

 

輸入帳號、密碼 

點選進入系統 



步驟 3：系統列出請假學生的紀錄 

 

 

步驟 4：點選『請假期間』後，可在『審核說明』欄位繕打意見，再

點選通過或不通過，按送出即可。 

 

如需知道請假課程或敘

明通過或不通過意見，可

點選請假期間 

如不需敘明意見，可

直接勾選簽核後，點

選通過或不通過 

通過或不通過，皆可在審核

說明欄位繕打意見 



步驟 5：簽核作業完成畫面，系統自動發信通知學生。 

 

 

步驟 6：系統列出簽核明細 

 

畫面出現後，可點選此

處，即返回簽核畫面，

可簽核下一筆資料。 


